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Vorraussetzungen: Die Dokumentvorlage LE_2022.dot enthält im Menüband den 
Reiter LE 2022. Er bietet Buttons für Formatvorlagen, Layout und Bausteine und 
steht zur Verfügung, wenn die Dokumentvorlage im Vorlagenordner abgelegt ist.  
 
 
Das Inhaltsverzeichnis einfügen 

Schritt 1:  Cursor platzieren 
• Der Cursor wird vor das allererste Zeichen des Dokuments platziert. 
 
⇒ der Platz für das Inhaltsverzeichnis 
 
Schritt 2:  Inhaltsverzeichnis einfügen 
• Im Bereich »Seiten und Kolumnentitel« des Menüs LE 2022 finden Sie den 

Baustein »Inhaltsverzeichnis« als Button. Ein Klick darauf erzeugt das Inhalts-
verzeichnis mit dem richtigen Seitenlayout. 

 
⇒ Das Inhaltsverzeichnis mit Überschrift und allen Einträgen im breiten Seiten-

layout. Der Eintrag im Kolumnentitel ist angepasst. 
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